


 

 
 

 
NIT 900.512.096 -9 

 

LA PRESIDENTA Y REPRESENTANTE LEGAL DEL SINDICATO DE TRABAJADORES 
DE OFICIOS VARIOS SERVYSA 

 

HACE CONSTAR: 

 

Que la señora KAREN XIMENA VALENCIA SOLIS, identificada con cedula de ciudadanía 

No 1.116.447.959 de Zarzal, Valle del Cauca desarrollo sus actividades en la prestación de 
servicios  en esta organización desde el 15 de Enero del 2020 hasta el 15 de febrero de 
2021, desempeñándose como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, en el área de Recursos 
Humanos con un contrato a término fijo. Con las siguientes funciones: 

 

 Implementar las medidas de prevención y protección necesarias para preservar la 
salud y el bienestar de las personas que trabajan en la empresa. 

 Elaborar y presentar Informes. 
 Realizar e implementar el sistema integrado de gestión. 
 Impulsar la cultura de la Calidad al interior de la empresa. 
 Apoyar en la actualización y mejoramiento de los procesos y procedimientos de la 

empresa.  
 Gestionar trámites administrativos relacionados con el personal de la empresa. 
 Recibir, gestionar y conservar documentos. 
 Apoyar el proceso de auditorías necesarias para el desarrollo del Modelo Integral 

de Gestión. 
 Apoyo en la implementación de los sistemas integrados de información. 
 Cumplir con las demás funciones que le fueran asignadas. 

 

Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse a los teléfonos: 
2207036 y 3187114684. 

Lo anterior se expide a los 18 días del mes de Junio del 2021, a solicitud del interesado. 

 

Atentamente,  

 

 

 

 

 

MARIA ALICIA RIVAS MURILLO 

Presidenta. 
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